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Rallier la Fédération, c’est se
donner les moyens de s’exprimer et
de se faire reconnaître

Fédération Française des Métiers de l’Assistanat et du Secrétariat

Rencontres Nationales de la FFMAS en région PACA

La FFMAS développe le réseau professionnel des secrétaires et assistant(e)s 

dans votre région  et vous convie à une journée de : 

CONFERENCES ïRencontres professionnelles 
Samedi 13 mars 2010 à partir de 9 h 

Lieu : Hôtel Latitudes -Golf de lôEsterel  - 805 Boulevard Darby 83700 St Raphael - Tel 04 94 52 68 04

[ŀ ŦƻǊŎŜ ŘΩǳƴ ǊŞǎŜŀǳΣ ƭŀ ŘȅƴŀƳƛǉǳŜ ŘΩǳƴŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴ

PROGRAMME DE LA JOURNEE

ÅAssistant(e)deManager: unvraiprojetprofessionnel

ÅEuroast: unecertificationpourfaciliterlanavigationprofessionnelledanslôEuropedelacompétence

ÅRappel des objectifs des rencontres

ÅEnjeux de se fédérer pour la représentativité du métier

Claudine SAINT-ROCH
Présidente de la FFMAS

Pr®sidente de CôA.Dir Dauphin® Savoie

LA GED DôORGANISATION : UN PROJET POUR LES ASSISTANT(e)S 

T®moignage dôun projet pilote de mise en place dôune GED pour 

repositionner le métier dans une organisation

La FFMAS : le « PHARE » des assistant(e)s - www.euroast.eu

Monique JANY 
Présidente de SecretopToulouse

Vice-Présidente de la FFMAS

Dorothée BAZIN 
Responsable Commission Veille Métier

www.dbazin.com

ÅDémonstrationdelaGEDdôorganisationNovaxel

ÅUtilisationpotentielledanslesassociationspourgérerlôinformation

Le projet  ECO-ASSISTANT(e) et le développement durable

La FFMAS : un observatoire, un guide, une vision prospectiveé

Des indicateurs pour piloter la carrière des secrétaires et assistant(e)s

ÅMutualiserlesinitiativesBrest-Toulouseet lesprojetsde« dématérialisation» portéspar

desassistant(e)s

ÅConstituerunréseaudôassistant(e)sECO-RESPONSABLES: leprojet2010delaFFMAS

La dimension internationale du métier 

ÅConstituer un r®seau dôassistant(e)s internationales

ÅSôimpliquer dans le r®seau de partenaires Euro-Ast

 

Martine  JOULIA

Directrice NOVAXEL

www.novaxel.com

Corinne LE BRAS

Assistante de direction 

¨ lôIFREMER ¨ Brest

Ces rencontres nationales se tiennent sur trois  jours les 12, 13 et 14 mars 2010.  

Lesassistant(e)s,maisaussilesenseignant(e)s,formateurs,acteursde

lôemploiet delôinsertionde la régionProvenceAlpesCôtedôAzursont

conviésàparticiperauxconférencesmétierdu:

samedi 13 mars 2010
Accueil à partir de 9 h ðFrais de participation :

28 euros ðdéjeuner et pause inclus

12 H 30 Déjeuner

Après-midi :

ÅPartage de savoir-faire et mutualisation inter-associations

ÅPour les assistant(e)s de la région PACA souhaitant participer à la

dynamisation du réseau dans la région : rencontre avec les

responsables de la fédération pour échanger sur les actions possibles

Les réservationsdoivent être enregistréesen

retournantlebulletinci-jointparmailà

monique.meyrieux-drevet@wanadoo.fr,
puisparcourrieraccompagnédõunchèquede28û

àlôordredelaFFMASpourlaparticipationauxfraisde

restaurationdu samedi à lôadressesuivante :

Monique Meyrieux-Drevet (responsable

logistique évènementsFFMAS)18 rue du

Grand-Duc38180Seyssins.
Aucuneannulationniaucunremboursementneseront

effectués.

INVITATION
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Vous êtes Assistant(e) ou Secrétaire

±ƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ŦŀƛǊŜ ǇŀǊǘƛŜ ŘΩǳƴ ǊŞǎŜŀǳ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ ŀŎǘƛŦ ǇƻǳǊ Υ

Á Parfaire vos compétences
Á Participer à la promotion de votre métier
Á /ƻƴǘǊƛōǳŜǊ Ł ƭŀ ǾŀƭƻǊƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǾǊŀƛŜ ƛŘŜƴǘƛǘŞ 
ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ŘŜǎ ƳŞǘƛŜǊǎ ŘŜ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴŀǘ Ŝǘ Řǳ 
secrétariat

Rallier la Fédération,
c’est se donner les moyens de s’exprimer et de se faire reconnaître

La FFMAS, ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴofficielle
représentant la profession en France,
recherche des professionnel(le)ssouhaitant
participer activement à la dynamique de
valorisation du métier en développant des
associationsdans les régions qui ƴΩŜƴsont
pasencorepourvues.

wŜƧƻƛƎƴŜȊ ƴƻǳǎ Χ

Les objectifs de la FFMAS
Á Devenirle partenaireprivilégiédesinstancesprofessionnelleset gouvernementales
Á Travaillerà unevéritablereprésentativitédu métier
Á Valoriseret faire reconnaîtrela profession
Á Etablir un partenariat avec les principaux acteurs de la profession (associationslocales de secrétaireset

assistant(e)s,écoles,organismesde formation,ministères,Χ)
Á Permettre à toutes et à tous de se faire entendre et ŘΩŜȄǇǊƛƳŜǊleurs préoccupationset leurs attentes,

indépendammentde la taille deƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ
Á Coordonner,aider et promouvoir le développementŘΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴǎprofessionnellesrégionalesŘΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘόŜύǎet

desecrétaires.

Fédération Française des Métiers de l’Assistanat et du Secrétariat

La FFMAS, un réseau qui se fédère

Les Associations en cours de  création : Limousin (19)   - Puy de Dôme (63)   - Bouches du Rhône (13) - Aix en Provence

C'A.DIR DAUPHINE SAVOIE à GRENOBLE (38) 
Site web : www.c-a-dir.org
SECRETOP à TOULOUSE (31)
Site web : www.secretop.free.fr
SYNAPSE COTE D'AZUR à NICE (06)
En cours de relance
CLASS à LYON (69)
Site web : www.class6942.free.fr
CASL à METZ (57)
Email : clubsecretaires@aol.com
NORMANDIE ASSISTANTES & SECRETAIRES à ALENCON (61)
Site web : www.normandie-secretaires.com
FADIESE à ORLEANS (45)
Email : marie.duplay@alstef.com
@SSISTANT CONNEXION à CHOLET (49)
Site web : www.assistantconnexion.fr
G.R.A.P.P.E. à OISSERY (77)
Email : grappe-assos@orange.fr
FFMAS AQUITAINE SUD à BAYONNE (64)
Email :ffmas.aquitainesud@gmail.com

CERCLE ASSIST'PRO à PARIS (75)
Site web : www.cercle-assist-pro-paris.ass0.fr
REFERENCE AQUITAINE à BORDEAUX (33)
Site web : www.reference-aquitaine.asso.fr
OBJECTIF PRO à KOUROU (Guyane)
Email : sylviane.ribardiere@cnes.fr
CLUB PRIVILEGE à LIBREVILLE (Gabon)
Email : okomemy@yahoo.fr
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