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12, 13 et 14 mars 2010

Le Groupe Pierre & Vacances : Une offre Séminaires et Incentives multi-marques proposant

des solutions clés en main pour l’organisation de vos conventions et réunions professionnelles.

Pierre & Vacances, Maeva, Hôtels Latitudes, Center Parcs, Villages, Résidences, Hôtels,

découvrez la France comme vous ne l’avez jamais vue. Notre métier et notre promesse : vous

donner le choix de la réussite en vous proposant le lieu et la structure adaptés à vos

évènements.http://seminaires.pierreetvacances.com

Grâce à un partenariat national signé entre Pierre & Vacances et la FFMAS, les

participants bénéficient d’un hébergement totalement gratuit en chambre double

pour 2 nuits.

Toute la logistique des réunions pendant ces 3 jours est également offerte à la

FFMAS par Pierre & Vacances.

Seuls les frais de repas (à 50 % des prix réels) sont à la charge des

participants.

Le site qui nous accueille : Hôtel Latitudes
Golf de l’Esterel  - 805 Boulevard Darby 33700 St Raphael - Tel 04 94 52 68 04

Nous remercions …

Inscription (obligatoire)

Les réservations doivent être enregistrées auprès de Monique Meyrieux, en

retournant le bulletin ci-joint par mail à monique.meyrieux-

drevet@wanadoo.fr, puis par courrier accompagné d’un chèque de 90 € à

l’ordre de la FFMAS représentant la participation forfaitaire aux frais de restauration du

vendredi soir au dimanche midi (incluant : 1 dîner, 2 déjeuners, le dîner de gala du

samedi soir, 2 petit-déjeuners et les pauses) à l’adresse suivante :

Monique Meyrieux-Drevet (responsable logistique évènements FFMAS) 18 rue

du Grand-Duc 38180 Seyssins

Aucune annulation ni aucun remboursement ne seront effectués à partir du 5 mars 2010.

Possibilité de faire 2 chèques.

La force d’un réseau, la dynamique d’une profession…

4 èmes

rencontres nationales de la FFMAS

Et Assemblée Générale Annuelle

Détails pratiques

Inscription (obligatoire)

Un 4e rendez-vous pour :

toute secrétaire et assistant(e)s désirant valoriser son métier,

les Présidentes, responsables et membres des associations professionnelles souhaitant 

consolider, dynamiser et donner une plus grande visibilité à leurs actions en région,

tout acteur de l’éducation, de la formation et de l’emploi / insertion, impliqué dans le 

positionnement des métiers du secrétariat et de l’assistanat

Secrétaires, Assistant(e)s

Un rendez-vous pour se fédérer, se former, 

et construire ENSEMBLE notre réseau professionnel !

Lieu : Hôtel Latitudes
Golf de l’Esterel  - 805 Boulevard Darby 

83700 St Raphael

Tel 04 94 52 68 04
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Présentation de notre partenaire national, 

le groupe Pierre & Vacances  & l’hôtel LATITUDE – Valescure

Fédération Française des Métiers
delôAssistanatet du Secrétariat Notre devenir est entre nos mainsé

Vendredi 12 mars à partir de 18 h : Accueil

Samedi 13 mars toute la journée

Dimanche 14 jusqu’à 14 h  

9 h 30 : Allocution de la Présidente 14 h : Visibilité et image du réseau FFMAS

8 h 30 : Le partenariat national

Programme des 4èmes rencontres nationales 

ÅAssistant(e) de Manager : un vrai projet professionnel

ÅFaciliter la navigation professionnelle danslôEuropede la compétence

Réflexion sur l’identité visuelle du réseau FFMAS

Atelier pratique pour les associations : charte graphique, logo, 

invitations, diaporamas et divers supports de communication

ÅRappel des objectifs des rencontres

ÅEnjeux de se fédérer pour la représentativité du métier

Claudine SAINT-ROCH
Présidente de la FFMAS

Pr®sidente de CôA.Dir 

Dauphiné Savoie

Samedi 13 mars 2010

Témoignage d’un projet pilote de mise en place d’une GED 

pour repositionner le métier dans une organisation

10 h 15 – Positionnement de la profession

La FFMAS : le « PHARE » des assistant(e)s

Monique JANY 
Présidente de 

SecretopToulouse

Vice-Présidente 

de la FFMAS

Dorothée BAZIN 
Responsable 

Commission 

Veille Métier

ÅDémonstration de la GEDdôorganisationNovaxel

ÅUtilisation potentielle dans les associations pour gérerlôinformation

Le projet  ECO-ASSISTANT(e) et le développement durable

Un observatoire, un guide, une vision prospective…

Des indicateurs pour piloter la carrière

ÅMutualiser les initiatives Brest -Toulouse et les projets de « dématérialisation »

ÅConstituer une équipedôassistant(e)sECO-RESPONSABLES

La dimension internationale du métier 

ÅConstituer un r®seau dôassistant(e)s internationales

ÅSôimpliquer dans le r®seau de partenaires Euro-Ast

 

Martine  JOULIA

Directrice NOVAXEL

Corinne LE BRAS

Assistante de direction à 

lôIFREMER ¨ Brest

11 h 30 - Commission Veille Métier de la FFMAS

Stratégie partenariats - sponsoring – Enjeux pour la FFMAS

ÅComment les négocier en région - Témoignage Cercle Assist Pro

La FFMAS et les évènements  nationaux 

ÅConvention LTE, Office Expo, Salons évenementiels

ÅSeptembre 2010 – 5 – 5 – 15 à Grenoble !

Claudine SAINT-ROCH

Yolande LAFFONT

Dossier de presse métier 

Relations partenariales institutionnelles
Monique JANY

Intervention 

de Michel FLUMIAN 

FLU Design

15 h 30 : Mutualisation inter-associations

Kit de création et de démarrage d’une association  

Marketing, Communication et visibilité de l’association   

Organiser une évènement médiatique : projet en kit

Information et orientation des jeunes 

 Actions « clefs en mainè de synergie avec lôenseignement

 R¹le des conseillers ¨ lôEnseignement Technologique

 Retour dôexp®riences r®ussies : Toulouse, Lyon, Grenoble,

 Cholet, Bordeaux, Paris ïBoite à idées 

Monique JANY 

Laurence BOUSSETON

Claudine SAINT-ROCH

Yolande  LAFFONT

Commission Enseignement 

Monique  JANY

Valérie RACINIEUX

Patricia ROTUREAU

Annie GONOD

12 h 30 : déjeuner 17 h 30 : détente – 20 h 30 : dîner de gala



Fédération Française des Métiers
delôAssistanatet du Secrétariat Notre devenir est entre nos mainsé

Vendredi 12 mars à partir de 18 h : Accueil  - Samedi 13 mars toute la journée - et dimanche 14 jusqu’à 14 h  

9 h : Atelier pratique – Certification

11 h 30  : Conférence de clôture

8 h 30 : Le partenariat national

Programme des 4èmes rencontres nationales 

Claudine SAINT-ROCH
Présidente de la FFMAS

Pr®sidente de CôA.Dir 

Dauphiné Savoie

Dimanche 14 mars 2010

10 h – Assemblée Générale Annuelle 

Samedi soir : 20 h 30, dîner de gala – soirée festive et temps fort pour créer des liens

Devenir membre de jury pour

le BTS Assistant de Manager 

Démarches à engager dans les associations 

Motivation, engagement et leadership

Des clefs pour développer et faire grandir notre réseau

Josette DUBOST

Experte Métier 

De la FFMAS

Bilan moral

Bilan financier 

Projets et perspectives

Renouvellement du bureau

Annie GONOD, membre du CLASS

(Lyon) et de la Commission « Relations

aveclôenseignement» de la FFMAS

Fabienne CHAPUIS, Présidente du

CLASS

12 h 30 : déjeuner

12 h 30  : déjeuner – 14 h 30 fin des rencontres


