" Détails pratiques

Grace a un partenariat national signé entre Pierre & Vacances et la FFMAS, les
participants bénéficient d’'un hébergement totalement gratuit en chambre double
pour 2 nuits.

Toute la logistique des réunions pendant ces 3 jours est également offerte a la
FFMAS par Pierre & Vacances.

Seuls les frais de repas (a 50 % des prix réels) sont a la charge des
participants.

Le site qui nous accueille : HOtel Latitudes
Golf de I'Esterel - 805 Boulevard Darby 33700 St Raphael - Tel 04 94 52 68 04

Inscription (obligatoire)

Les réservations doivent étre enregistrées auprés de Monique Meyrieux, en
retournant le bulletin  ci-joint par mail a monigue.meyrieux-
drevet@wanadoo.fr, puis par courrier accompagné d’un cheque de 90 € a
'ordre de la FFMAS représentant la participation forfaitaire aux frais de restauration du
vendredi soir au dimanche midi (incluant : 1 diner, 2 déjeuners, le diner de gala du
samedi soir, 2 petit-déjeuners et les pauses) a I'adresse suivante :

Monique Meyrieux-Drevet (responsable logistique événements FFMAS) 18 rue
du Grand-Duc 38180 Seyssins

Aucune annulation ni aucun remboursement ne seront effectués a partir du 5 mars 2010.
Possibilité de faire 2 chéeques.

Un 48 rendez-vous pour :

@-toute secrétaire et assistant(e)s désirant valoriser son métier,

<"les Présidentes, responsables et membres des associations professionnelles souhaitant
consolider, dynamiser et donner une plus grande visibilité & leurs actions en région,

= tout acteur de l’éducation, de la formation et de [’emploi / insertion, impliqué dans le
positionnement des métiers du secrétariat et de l’assistanat

//7:'__ Fédération Frangaise
/ / MAS des Métiers de I'Assistanat et du Secrétariat

La force d'un nésean, la dynamigue d 'une profession. . .

Invitation

4 e rencontres nationales de la FFMAS

Et Assemblée Générale Annuelle

12, 13 et 14 mars 2010

Secrétaires, Assistant(e)s
Un rendez-vous pour se fédérer, se former,
et construire ENSEMBLE notre réseau professionnel !

Lieu : HOtel Latitudes
Golf de I'Esterel - 805 Boulevard Darby =% ==
83700 St Raphael s
Tel 04 94 52 68 04 b ¥

Le Groupe Pierre & Vacances : Une offre Séminaires et Incentives multi-marques proposant
des solutions clés en main pour /'organisation de vos conventions et réunions professionnelles.
Pierre & Vacances, Maeva, Hotels Latitudes, Center Parcs, Villages, Résidences, Hotels,
découvrez la France comme vous ne /'avez jamais vue. Notre métier et notre promesse : vous
donner le choix de la réussite en vous proposant le lieu et la structure adaptés a vos
évenements.http://seminaires.pierreetvacances.com
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- Siege social & adresse de la présidente : 84 route des Celliers 38450 VIF @"wd’a'cs L S l HOTELS a,,d?glo
MAS Tél. 04.76.68.36.27 — Fax. 04.76.68.55.07 — Mobile 06.88.46.94.50 — email : bureau@ffmas.com

www. fimas.com 31 destinations en France pour vos événements de 10 a 1500 personnes
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/= Fédération Francaise des Métiers . Programme des 4emes rencontres nationales
[/MAs el 6 A's stidisSecratariaa t

Notre devenir est

Vendre_di 12 mars a partir_ de 18 h : Accuell Sam edl 13 mars 2010

Samedi 13 mars toute la journée
Dimanche 14 jusqu’a 14 h

Présentation de notre partenaire national,
le groupe Pierre & Vacances & I’hétel LATITUDE - Valescure

j//iﬁ ) 9h30 :Allocution de la Présidente m ) 14 h: Visibilité et image du réseau FFMAS

ARappel des obijectifs des rencontres Clgu_dine SAINT-ROCH
AEnjeux de se fédérer pour la représentativité du métier Présidente de la FFMAS Stratr(]aé artenariats - sponsoring — Enjeux pour la FFMAS ~ Claudine SAINT-ROCH
Pr@®sidente [de alAuent IBs'négocier en région - Témoignage Cercle Assist Pro Yolande LAFFONT

! 10 h 15 — Positionnement de la professmn La FFMAS et les événements nationaux
/ M A S RN AConvention LTE, Office Expo, Salons évenementiels

ASeptembre 2010 — 5— 5 — 15 & Grenoble ! Claudine SAINT-ROCH
La FFMAS : le « PHARE » des assistant(e)s
AAssistant(e) de Manager : un vrai projet professionnel Doss!er de presse .mét|e.r o Monique JANY
AFaciliter la navigation professionnelle dans| 6 E ulerla@ompétence Relations partenariales institutionnelles
. Monique JANY - - - —— - .
La dimension internationale du métier :@ d cact Présidente d . Réflexion sur identité visuelle du réseau FFMAS Interyentlon
,BC(E ns ti t uer un r ®seau &= Jassista Z jou§e inge Afblﬁrbrbti&hé‘p%dr |65 8ssociations : charte graphique, logp, de Mlche.l FLUMIAN
AS6i mpliquer dans & r®seau de ‘ﬂc@PFesHeﬁten ai r ¢s |inkitatlos, diaporamas et divers supports de communication FLU Design
de la FFMAS
Le projet ECO-ASSISTANT(e) et le développement durable
AMutualiser les initiatives Brest -Toulouse et les projets de « dématérialisation » A -
AConstiuer une équiped 6 a s s | ESQ-RESPONGABLES: o =J5a)15 h 30 : Mutualisation inter-associations
Témoignage d’un projet pilote de mise en place d’'une GED Corinne LE BRAS -
pour repositionner le métier dans une organisation fszsﬁanltf‘éfg”ﬁ;tgnRa ] gKitde création et de démarrage d’une association Yolande LAFFONT
ADémonstrationdelaGEDd 6 o r g Navdxes at i on Martine JOULIA Marketing, Communication et visibilité de I’association Monique JANY

Autilisation potentielle dans les associations pour gérer| 6 i nf or mat i RuRe NOVAXEL

Organiser une événement médiatique : projet en kit Laurence BOUSSETON
f 11 h 30 - Commission Veille Métier de la FFMAS Information et orientation des jeunes Commission Enseignement
/M = Actions«clefsenmainé de synergie avec IMgignBi gneme
Un observatoire, un guide, une vision prospective... Dorothée BAZIN : El It e de 3 eon %e Pllers ®I OEns SEQE?O?UN;{EIEAXS t Te
Des indicateurs pour piloter la carriére Responsable etour oexp®riences rouUssies - ouse
Commission = Cholet, Bordeaux, Paris i Boite & idées Annie GONOD
Veille Métier

12 h 30 : déjeuner . 17 h 30: détente — 20 h 30 : diner de gala



/= Fédération Francaise des Métiers
[/MAs el 6 A's stidisSecratariaa t

_ Programme des 4eémes rencontres nationales

Notre devenir est

Vendredi 12 mars a partir de 18 h : Accueil - Samedi 13 mars toute la journée - et dimanche 14 jusqu’a 14 h

Dimanche 14 mars 2010

9 h : Atelier pratique — Certification

) . Annie GONOD, membre du CLASS
Devenir membre de jury pour (Lyon) et de la Commission « Relations

le BTS Assistant de Manager avecl 6 e ns esdglaFEMAS n t

Démarches a engager dans les associations Fabienne CHAPUIS, Présidente du

CLASS -« -4 11 h 30 : Conférence de cloture

A ) Josette DUBOST

Motivation, engagement et leadership Experte Métier
Des clefs pour développer et faire grandir notre réseau De la FEMAS

j‘f:_ 10 h— Assemblée Générale Annuelle

M A S s

Bilan moral Claudine SAINT-ROCH

B”a_n financier _ Présidente de la FFMAS

Projets et perspectives Pr®sidente de Co0A. Dir

Renouvellement du bureau Dauphiné Savoie

12 h 30 : déjeuner — 14 h 30 fin des rencontres




